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• Estudio de forma jurídica adecuada fiscalmente. 

• Estudio, confección y presentación de declaraciones y 
liquidaciones tanto anuales, como trimestrales o mensuales ante 
las Administraciones estatal, autonómica y local. 

• Análisis y planificación previo al cierre fiscal. 

• Asistencia, asesoramiento, defensa y liquidaciones ante 
Inspecciones Tributarias. 

• Análisis, estudios y recomendaciones de los resultados de las 
empresas. 

• Contabilidad (Libros Diario, Mayor, Registro de IVA soportado y 
repercutido, Balances y Cuentas de Resultados, Cuentas anuales, 
Memorias, Libros Oficiales, y otros de obligado cumplimiento). 

• Revisión de Balances de Situación y Cuentas de Resultados; 
aplicación de ratios financieros; análisis de Cash-Flow; 
interpretación y análisis de la evolución de la cuenta de Pérdidas 
y Ganancias; mejora de márgenes. 

• Cálculo de Tablas de Amortización: análisis de cuentas, 
valoración y dotación anual, tanto contable como fiscal, 
amortización acumulada y neto en libros.  

• Constitución de sociedades, estatutos, confección libro de actas, 
publicación de convocatorias y acuerdos de Juntas Generales 
(Inscripción en RM, solicitud de denominación e inscripción, 
escrituración pública de constitución y poderes, liquidación de 
impuestos, obtención CIF, alta en censos e IAE, altas e 
inscripciones en la Seguridad Social, libro de visitas, solicitud de 
licencias y apertura de centro de trabajo). 

• Asistencia y asesoramiento en negociaciones; contratos 
(arrendamientos, compraventa, servicios...). 

• Alegaciones y recursos contra sanciones. Reclamaciones 
Económico-Administrativas. 

• Asesoramiento y asistencia en todo tipo de procedimientos por 
delitos y faltas, indemnizaciones. 

• Tramitación de productos financieros: leasing, renting, 
hipotecas, factoring, préstamos, pólizas de crédito, avales. 

• Tramitación de planes de ahorro e inversión: cuentas de alta 
remuneración, fondos de inversión, fondos inmobiliarios, planes 
de pensiones, planes de jubilación, valores y bolsa, productos de 
inversión especializados. 

• Tramitación de subvenciones: Unión Europea, Estado y 
Comunidades Autónomas. 

• Tramitación de garantías (seguros responsabilidad civil, 
asistencia sanitaria, vida, planes de jubilación, planes de 
pensiones, seguros colectivos). 

• Tramitación en concursos públicos y privados (recepción de 
pliegos, elaboración de sobres, solicitud de documentación y 
presentación) 

SSS IIISSSTTTEEEMMMAAASSS   DDDEEE   GGGEEESSSTTTIIIÓÓÓNNN   YYY   RRREEELLLAAACCCIIIOOONNNEEESSS   LLLAAABBBOOORRRAAALLLEEESSS   
 

• Elaboración de nóminas y seguros sociales. 

• Aplicación y actualización de Convenios y normas laborales.  

• Tramitación de altas, bajas y variaciones laborales.  

• Inscripción de Empresas en la Seguridad Social y posteriores 
modificaciones. 

• Altas en Mutualidades. 

• Altas en autónomos y en otros regímenes especiales. 

• Contratos de trabajo, prórrogas y renovaciones con estudio de 
modalidad para subvenciones y bonificaciones. 

• Contratos y retribuciones a directivos.  

• Declaraciones trimestrales IRPF mod. 110 y Declaración Anual 
mod. 190. Certificados de retenciones y comunicación de datos 
al pagador.  

• Inspecciones laborales: asistencia, defensa, contestación a 
requerimientos, liquidaciones y recursos.  

• Representación en Actos de Conciliación en el SMAC y 
procedimientos de despido.  

• Auditorías laborales. Estudios de costes de personal. 
Indemnizaciones.  

• Otros trámites: vidas laborales, certificados de estar al corriente 
de pago, trámites en recaudación y aplazamientos, contratos y 
retribuciones a directivos, presentación de ofertas de empleo, 
tramitación de partes de accidentes.  

• Implantación y supervisión de de sistema gestión de la calidad. 

• Implantación y supervisión de de sistema gestión del 
medioambiente. 

• Implantación de planes de Prevención de Riesgos Laborales, 
evaluación, información, formación, exámenes de salud. 
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• Contratación de dominios y alojamientos en servidor. 

• Desarrollo Web con diseño a medida.  

• Programación y base de datos.  

• Diseño y mantenimiento de redes. 

• Comunicaciones. 

• Auditoría informática: análisis, detección de fallos y soluciones. 

• Seguridad. 

 


