ADMINISTRACION Y FINANZAS

Estudio de forma juridica adecuada fiscalmente.

Estudio, confeccion y presentacion de declaraciones vy
liquidaciones tanto anuales, como trimestrales o mensuales ante
las Administraciones estatal, autondmica y local.

Andlisis y planificacion previo al cierre fiscal.

Asistencia, asesoramiento, defensa y liquidaciones ante
Inspecciones Tributarias.

Andlisis, estudios y recomendaciones de los resultados de las
empresas.

Contabilidad (Libros Diario, Mayor, Registro de IVA soportado y
repercutido, Balances y Cuentas de Resultados, Cuentas anuales,
Memorias, Libros Oficiales, y otros de obligado cumplimiento).

Revision de Balances de Situacion y Cuentas de Resultados;
aplicacion de ratios financieros; andlisis de Cash-Flow;
interpretacion y andlisis de la evolucion de la cuenta de Pérdidas
y Ganancias; mejora de margenes.

Calculo de Tablas de Amortizacion: analisis de cuentas,
valoracion y dotacion anual, tanto contable como fiscal,
amortizacién acumulada y neto en libros.

Constitucion de sociedades, estatutos, confeccién libro de actas,
publicacion de convocatorias y acuerdos de Juntas Generales
(Inscripcién en RM, solicitud de denominacion e inscripcion,
escrituracién publica de constitucién y poderes, liquidaciéon de
impuestos, obtencién CIF, alta en censos e IAE, altas e
inscripciones en la Seguridad Social, libro de visitas, solicitud de
licencias y apertura de centro de trabajo).

Asistencia y asesoramiento en negociaciones; contratos
(arrendamientos, compraventa, servicios...).

Alegaciones y recursos contra sanciones. Reclamaciones
Econdmico-Administrativas.

Asesoramiento y asistencia en todo tipo de procedimientos por
delitos y faltas, indemnizaciones.

Tramitacion de productos financieros: leasing, renting,
hipotecas, factoring, préstamos, pdlizas de crédito, avales.

Tramitacion de planes de ahorro e inversion: cuentas de alta
remuneracion, fondos de inversion, fondos inmobiliarios, planes
de pensiones, planes de jubilacion, valores y bolsa, productos de
inversion especializados.

Tramitacion de subvenciones: Union Europea, Estado y
Comunidades Auténomas.

Tramitacion de garantias (seguros responsabilidad civil,
asistencia sanitaria, vida, planes de jubilacion, planes de
pensiones, seguros colectivos).

Tramitacion en concursos publicos y privados (recepcion de
pliegos, elaboracion de sobres, solicitud de documentacion y
presentacion)

SISTEMAS DE GESTION Y RELACIONES LABORALES

Elaboracion de néminas y seguros sociales.
Aplicacion y actualizacion de Convenios y normas laborales.
Tramitacién de altas, bajas y variaciones laborales.

Inscripciéon de Empresas en la Seguridad Social y posteriores
modificaciones.

Altas en Mutualidades.
Altas en auténomos y en otros regimenes especiales.

Contratos de trabajo, prérrogas y renovaciones con estudio de
modalidad para subvenciones y bonificaciones.

Contratos y retribuciones a directivos.

Declaraciones trimestrales IRPF mod. 110 y Declaracién Anual
mod. 190. Certificados de retenciones y comunicacion de datos
al pagador.

Inspecciones laborales: asistencia, defensa, contestacion a
requerimientos, liquidaciones y recursos.

Representacién en Actos de Conciliacion en el SMAC y
procedimientos de despido.

Auditorias  laborales. Estudios de costes de personal.
Indemnizaciones.

Otros tramites: vidas laborales, certificados de estar al corriente
de pago, tramites en recaudacion y aplazamientos, contratos y

retribuciones a directivos, presentacion de ofertas de empleo,
tramitacion de partes de accidentes.

Implantacion y supervision de de sistema gestion de la calidad.

Implantacion y supervision de de sistema gestion del
medioambiente.

Implantacion de planes de Prevencion de Riesgos Laborales,
evaluacion, informacion, formacion, examenes de salud.

TECNOLOGIA Y COMUNICACION

e  Contratacion de dominios y alojamientos en servidor.

e  Desarrollo Web con disefio a medida.

e  Programacion y base de datos.

e Disefio y mantenimiento de redes.

e  Comunicaciones.

e Auditoria informatica: analisis, deteccion de fallos y soluciones.
e  Seguridad.

Dotacidn de productos y servicios S.A.



